
Памятка уполномоченного представителя для передачи отчетности в Фонд 
социального страхования через портал ФСС 

1. Для сдачи отчетов необходима регистрация организации или ИП, являющегося 
уполномоченным представителем на портале ФСС. Если личного кабинета нет, 
необходимо его зарегистрировать по ссылке 
http://fz122.fss.ru/index.php?register=1&PHPSESSID=vf89v7vgt9fkq1rl8c0n9rr667 

2. После регистрации на указанный адрес электронной почты приходит уведомление о 
активации учетной записи. 
 

 
3. В профиле личного кабинета после активации аккаунта создаете свою организацию или 

ИП. Переходите в раздел «Заявление страхователя».  
 



 
 

4. Печатаете заявление страхователя и отвозите его в отделение ФСС своему инспектору, 
через какое то время Вам включают полные права на портал http://portal.fss.ru/ 
 

 
 

5. На портале переходите на закладку «Уполномоченный» 
http://portal.fss.ru/fss/services/accountinfo-representative 
 



 

 

6. Загружаете свой личный сертификат, выданный Вам как уполномоченному 
представителю. Не забываем раз в год менять свой сертификат на этом портале после 
перевыпуска. 

 



 

 

7. Добавляем «Организации» - своих клиентов. 
 

 
8.  В профиле портала обязательно «Сохраняем» добавленную организацию. 



 

9. Сканируем доверенность в PDF и загружаем ее на портал. А также редактируем срок 
действия выданной доверенности. Отвозим своему специалисту ФСС оригинал 
доверенности и предъявляем свой паспорт. Правила оформления доверенностей 
стандартные – ООО или ИП с печатью – простая письменная доверенность на право 
представления отчетности в том числе в ФСС. Для ИП без печати – нотариально 
заверенная доверенность. По внутреннему регламенту ФСС специалист должен снять 
копию с доверенности, оригинал вернуть Вам (как будет на практике не знаем). Срок 
действия доверенности 3 года (больше срок портал не поддерживает). После 
представления доверенности в кабинете статус меняется с красного на зеленый 
(подтвержденный) 
 

 
 
 
 



10. Образец текста доверенности (для ФНС также определяются уровни полномочий, 
образец на нашем сайте http://тринити-чита.рф/css/trinity/images/dover_fns.pdf): 

Представлять интересы предприятия во всех учреждениях, предприятиях и 
организациях, в том числе в Администрациях, административных комиссиях, 
Судах, Управлении статистики Забайкалкрайстата и его территориальных 
подразделениях, во всех подразделениях внебюджетных фондов России, а 
именно: Пенсионном, Медицинском, Социального страхования, в Управлении 
ФНС России по Забайкальскому краю и его территориальных подразделениях, 
по всем вопросам, связанным с деятельностью предприятия, кроме 
осуществления самой деятельности,  представлении и сдачи налоговых 
деклараций и сопутствующих документов от имени предприятия, 
бухгалтерской отчетности, обязательной отчетности страхователей включая 
сведения персонифицированного учета, любой иной установленной 
нормативными актами Российской федерации отчетности, в том числе по 
электронным каналам  связи Интернет с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, произведенной Удостоверяющим 
центром специализированного оператора связи. Для чего предоставляет ему 
право подписывать и подавать от имени предприятия заявления, подписываться, 
получать и предъявлять справки, уведомления, выписки, акты, квитанции, 
документы по учету банковских счетов, иные документы, оплачивать сборы, 
пошлины, выполнять все необходимые процессуальные действия и 
формальности, связанные с данным поручением, согласно заключенному 
договору между предприятиями. 

11. В ПО для сдачи отчетов в ФСС меняем сертификат страхователя для сдачи в ФСС на свой, 
сертификат уполномоченного представителя. 

 
12. Создаем отчет в ФСС, при заполнении титульного листа указываем «2» – сдача через 

представителя, обязательно заполняем поле документ - доверенность. Отправляем отчет 
через портал или программу для сдачи отчетов. 
 


